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Preambulo

De conformidad con el Cédigo de Educacién modificado por los decretos n2 2011-728 y n? 2011-729 de 24 de
junio de 2011, asi como por la circular de la AEFE de 14 de octubre de 2011, el reglamento escolar establece las
normas de la vida colectiva aplicables a todos los miembros de la comunidad educativa en los locales escolares,
asf como las modalidades especificas de aplicacién de los derechos y libertades de que gozan los alumnos. El
reglamento escolar tiene una doble finalidad:

- por una parte, establecer las normas de organizacion

- en segundo lugar, determinar las condiciones en las que se ejercen estos derechos y deberes dentro de

la escuela, teniendo en cuenta su configuracion, recursos y contexto local.

Lainscripciéon de un alumno en la escuela implica que él y su familia aceptan las disposiciones de este reglamento.
1 - Organizacion y funcionamiento del establecimiento

1.1- Horario de apertura del establecimiento
El establecimiento abre a las 07h45 de lunes a viernes y cierra a las 17h30.

Excepcionalmente, en funcién de la organizacion de la ensefianza, las clases de liceo pueden situarse entre las
17h20 y las 18h15 horas.

Entrada a la escuela 7h45
Entrada en clases 7h55
Inicio de las clases 8h00
MANANA Pausa 9h55-10h05

Inicio de las clases segin | 10h10-10h20
horario
Fin de las clases 12h10 0 13h10
Entrada en clases 13h10 ou 14h10
Inicio de las clases 13h15 ou 14h15

TARDE Pausa 15h10-15h20
Inicio de las clases segun | 15h25
horario
Fin de las clases Segun el EDT de las clases
Cierre de la escuela 17h30

ATENCION: en el recreo, el 1er timbre indica que los alumnos deben dirigirse a la clase y el 22 timbre el
comienzo de las clases.

1.2 Utilizacion de los locales y condiciones de acceso

CCC / aula de estudio de 8h00 a 17h00
Sala de informatica e internet de 8h00 a 17h00
Enfermeria de 8h00 a 17h00

Horario del recreo y de la

Cafeteria
pausa para el almuerzo
de 07h45 a 17h30 de lunes
. ajueves
Vida escolar de 07h45 a 16h00 el
viernes
Contabilidad de 8h00 a 1_7h00_ (sitio de la
primaria)
Secretaria de 8h00 a 17h00
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Centro de Conocimiento y Cultura (CCC)

Este espacio esta reservado a los estudiantes y al personal del centro. Esta destinado a la consulta, lectura y
trabajo sobre documentos, en el marco de un curso o de libre acceso, pero en presencia del profesor
documentalista del CCC o de otro adulto responsable. Los alumnos deben respetar el material expuesto. Hay un
espacio dedicado a la documentacién e informacién sobre orientacién profesional para los estudiantes.

Sala de informatica e Internet

Este espacio esti reservado a los alumnos y al personal de la escuela. Es una herramienta educativa de
informacién, formacién y comunicacién. La utilizaciéon de los recursos y sistemas informaticos se rige por el
Protocolo (anexo II) adjunto al presente Reglamento.

El uso de los equipos para fines distintos de los estipulados en la Carta y en el presente Reglamento puede
constituir un abuso de confianza y dar lugar a sanciones.

Los alumnos de ensefianza media no estan autorizados a utilizar la sala de informatica sin la presencia de un
profesor o de un asistente educativo.

Los alumnos del liceo estan autorizados a utilizar la sala de informatica sin la presencia de un profesor o de un
asistente educativo cuando no haya clases (u otras actividades incluidas en el horario), siempre que respeten
escrupulosamente los términos del Protocolo adjunto al presente Reglamento.

Enfermeria

En caso de necesidad, un alumno enfermo puede, acompafiado de un profesor, con la autorizacién de éste durante
la clase o libremente si no tiene clase, dirigirse a la Oficina de vida escolar con su libreta de correspondencia para
solicitar una consulta en la enfermeria. Los alumnos enfermos deben acudir a la enfermeria para ser examinados
antes de ponerse en contacto con su familia o con un médico externo, o ser dispensados de una actividad o leccion.
La dispensa sélo se concedera previa consulta a la enfermeria.

1.3 - Desplazamiento de los alumnos
Los alumnos deben respetar el horario.

Los alumnos no pueden salir de la escuela durante las horas de clase, salvo autorizacion de la secretaria. Con la
autorizacion escrita de los padres, pueden salir de la escuela a la hora del almuerzo o al final de las clases: la
escuela queda entonces liberada de toda responsabilidad. Si permanecen en la escuela durante estas horas
autorizadas, deben permanecer en una zona vigilada (fuera del recinto escolar o del CCC). En caso de ausencia
del profesor, los alumnos no pueden salir a menos que se trate de la dltima clase y cuenten con la autorizacién
de sus padres. En caso contrario, deberan trabajar en silencio y bajo la supervisién de un adulto en una sala
designada por Vida Escolar.

Los alumnos del liceo pueden salir y entrar de la escuela durante los recreos y las pausas para el almuerzo
siempre que:

- Respeten escrupulosamente los horarios de las clases,
- Los padres deben dar su consentimiento por escrito.

Pueden permanecer en la escuela después del final de la tltima leccidn para trabajar, solos o en grupo, sélo bajo
la supervision de un profesor adulto o del personal de la vida escolar.
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Los alumnos deben circular tranquilamente por los pasillos y escaleras sin correr. Entre dos clases consecutivas,
los alumnos permanecen bajo la responsabilidad de sus profesores. No pueden abandonar el aula sin la
autorizacion expresa del profesor.

A la hora del recreo, todos los alumnos abandonan el recinto escolar: por razones de seguridad, esta prohibido
permanecer en el edificio.

1.4 - Desplazamientos fuera de la escuela

La decision final de autorizar un viaje fuera de la escuela corresponde al Director de la escuela.

1.4.1: Salidas escolares

La escuela informa a los padres de las salidas escolares y de las actividades deportivas o culturales que tienen
lugar durante el horario escolar o fuera de él. Las salidas escolares previstas deben ser previamente autorizadas
por los padres.

1.4.2: Viajes escolares

Los viajes escolares pueden incluir una o varias pernoctaciones. Se requiere la autorizacién de los padres para la
participaciéon de un menor en una excursion escolar. Se podra pedir a las familias una contribucidn financiera.

Los alumnos que no participen en una salida, a menos que exista una razén médica o una justificacién de sus
padres, deberdn presentarse en la escuela para seguir un horario adaptado.

2 - Organizacion y seguimiento de los estudios

La escuela imparte una enseflanza que responde a las exigencias del Ministerio de Educacion francés (plan de
estudios, directrices) y prepara a los alumnos para presentarse a los examenes de francés:

e Diplome National du Brevet al final de 3eme con opcién internacional

e Epreuves Anticipées du Baccalauréat al final de 1ére

e Examenes finales del Baccalauréat al final de Terminale con Bachibac optativo

e Certificados de seguridad vial (ASSR) de 1ler nivel (al final de 5éme) y de 22 nivel (al final de
3éme)

e Certificacidon PIX en 3éme y Terminale

e Prueba de inglés Ev@lang en 3éme

Los alumnos que procedan de un centro no acreditado o de un sistema escolar distinto del francés deberan
realizar pruebas de acceso en las principales asignaturas para evaluar sus competencias. Seguiran un periodo de
observacidn en clase.

Las clases de 6eme, 5éme, 4eéme, 3éme, 2nde, lere y Terminale estdn homologadas y reciben ensefianza
presencial.

Como parte de su aprendizaje en el aula, los alumnos deben disponer de todos los libros de texto prescritos por
el profesorado.
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2.1 - Herramientas de enlace y comunicacion

Cada alumno dispone de un cuaderno de correspondencia que debe llevar siempre en su mochila. Este cuaderno
es el principal medio de comunicacién entre los padres y la escuela. Los alumnos deben mostrarlo a sus padres y
profesores siempre que lo consideren necesario.

Los boletines de notas se entregaran a los padres una vez al trimestre.

La escuela organiza reuniones entre padres y profesores a lo largo del afio. Los padres que deseen reunirse con
un profesor deben solicitar una cita a través del cuaderno de correspondencia.

Se aconseja a las familias que se pongan en contacto con el profesorado con la frecuencia que requieran los
intereses del alumno.

Las familias pueden encontrar informaciéon util en la pagina web de la escuela sobre diversos temas:
administrativos, educativos, culturales, etc. También pueden sugerir otras informaciones. También pueden hacer
sugerencias a través de sus representantes.

La direccion del centro, cada uno de los departamentos del centro y los equipos docentes informan directamente
a las familias mediante notas informativas, cartas u otros documentos enviados principalmente a través de la
aplicacion didactica Pronote o por correo electrénico. Algunos documentos se entregardn personalmente a los
alumnos. Las familias son responsables de que el Pronote y el libro de correspondencia de su hijo se consulten
con regularidad. Si es absolutamente necesario, se contactara directamente con la familia por teléfono.

2.2 Servicios de apoyo

Podra ponerse en marcha un dispositivo de apoyo a los alumnos con dificultades, previa informacién a los padres
y segun la decision del equipo pedagdgico, que decidira la duracién y la frecuencia de esta accién de apoyo.
También puede consistir en hacerse cargo en el marco de una medida preventiva o de responsabilizacién
(incumplimiento reiterado del trabajo, ausencias repetidas, etc.). véase el apartado sobre disciplina.

3 - Organizacién y seguimiento de los alumnos en la escuela

3.1 Gestion de los retrasos y las ausencias
Retrasos

Los alumnos deben respetar los horarios. Los alumnos que lleguen tarde deben presentarse en la Oficina de Vida
Escolar a su llegada a la escuela. Cualquier retraso debe ser justificado por los tutores legales.

Los retrasos se anotan en los boletines trimestrales y se tienen en cuenta en la evaluacion global.

Ausencias

Todas las ausencias deben ser comunicadas a la Oficina de Vida Escolar por los padres lo antes posible y
justificadas en el cuaderno de correspondencia. Antes de reanudar las clases, debera presentarse un justificante
de ausencia a la vida escolar.
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Las ausencias se registran en los boletines de notas trimestrales y las ausencias injustificadas pueden figurar en
la evaluacion general. Las ausencias reiteradas e injustificadas deben dar lugar a una reunién con las familias y,
en altima instancia, a una sancion.

3.2 Salidas de la escuela (este tema se trato en el capitulo 2.2)

Los alumnos pueden salir de la escuela a la hora del almuerzo o al final de las clases con la autorizacién escrita
de sus padres.

Cada vez que salgan de la escuela, los alumnos deben dejar su tarjeta al vigilante.

Los alumnos del liceo pueden salir y entrar libremente de la escuela siempre que respeten escrupulosamente los
horarios de las clases.

En caso de ausencia de un profesor, los alumnos del liceo no pueden salir. Permanecen bajo la vigilancia de Vida
Escolar.

Pueden permanecer en la escuela después del final de la tiltima clase para trabajar, solos o en grupo, inicamente
bajo la supervision de un profesor adulto o del personal de vida escolar.

3.3 Organizacion de los cuidados y las urgencias.

Un alumno enfermo o accidentado es atendido inmediatamente por la enfermera. El personal de la escuela
avisara a la familia por escrito en el cuaderno de correspondencia en caso de visita a la enfermeria, o por teléfono
en caso de accidente, vomitos, fiebre, etc. Si el accidente es una urgencia médica, el personal de la escuela avisara
a la familia por escrito en el cuaderno de correspondencia. Si el accidente es una urgencia vital, la enfermera
llevara al alumno al hospital CIMEQ o Cira Garcia.

4. Lavida en la escuela

4.1 Organos escolares

Cada clase elige dos delegados de clase y sus suplentes para el afio escolar, que representan a los alumnos y
hablan en su nombre ante los profesores, el Consejero (a) Principal de Educacidén y el Director de la Escuela.
Participan en las deliberaciones del Consejo de clase tanto en el colegio como en el liceo.

Sélo los delegados de 5eme en adelante pueden ser elegidos miembros del Consejo de clase.

El Consejo de clase

El Consejo de clase esta presidido por el director de la escuela o su representante y es dirigido por el profesor
principal de la clase para presentar los resultados de cada trimestre. Retine a los profesores de la clase, dos
delegados de los alumnos o sus suplentes, dos delegados de los padres y el Consejero (a) Principal de Educacién.

El Consejo de Establecimiento

El Consejo de Establecimiento es el principal 6rgano que regula los asuntos de la escuela. Se compone de
miembros elegidos o natos, asi como de miembros consultivos. Es responsable de todos los asuntos relacionados
con la ensefianza y la educacion, la seguridad y la prevencion; adopta el Proyecto Escolar, el Reglamento Escolar,
el horario y el calendario, el plan de formacién continua, etc. Es informado del presupuesto y de las cuentas
financieras.
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El Consejo de disciplina

Corresponde al Consejo de Disciplina la imposicién de todas las sanciones previstas en el presente Reglamento
de la Escuela, incluidas las que pueda imponer el Director de la Escuela por si solo.

El Consejo de Ensefianza

Compuesto principalmente por profesores y presidido por el director, el Consejo de Ensefianza es responsable
de coordinar la ensefnanza, el apoyo a los estudiantes y la evaluacién. Puede ser consultado por el director para
cualquier cuestion pedagogica.

El Consejo de Delegados para la Vida Estudiantil (CVC-CVL)

Este 6rgano autoriza los debates sobre todas las cuestiones practicas relativas a las condiciones de vida de los
alumnos en la escuela.

Comision de Salud, Ciudadania y Educacién Medioambiental (CESCE)

La CESCE organiza las acciones destinadas a los alumnos relativas a sus itinerarios de salud y ciudadania.

4.2 Normas de convivencia

Ningtn alumno puede entrar en las aulas antes de las 7h55 h ni durante el recreo.

Esta prohibido comer en el establecimiento o mascar chicle en los locales escolares.

Los locales de la escuela deben mantenerse limpios y ordenados. Si no es asi, cada miembro de la comunidad
escolar debe informar de cualquier inconveniente en el registro de Salud y Seguridad de la oficina de Vida Escolar
- carpeta verde en la entrada, ver Conserje o secretaria.

Debe respetarse el trabajo de todos. El edificio debe estar en silencio. El material prestado debe devolverse.

En aplicacion del articulo L. 511-5 del Cédigo de Educacion, el uso de teléfonos mdviles y de cualquier aparato
electrénico:

- para los alumnos de secundaria: estd estrictamente prohibido durante las actividades
pedagoégicas y fuera de las horas lectivas, salvo en el marco de una actividad pedagdégica
autorizada por el profesor o el conferenciante. Su uso no esta permitido en el recinto escolar. En
caso de necesidad, los alumnos pueden ponerse en contacto con la vida escolar para una llamada
excepcional o urgente.

- paralos alumnos de secundaria: esta estrictamente prohibido durante las actividades lectivas y
fuera del horario lectivo, salvo en el marco de una actividad educativa autorizada por el profesor
o el conferenciante. El uso del teléfono sélo esta autorizado durante los recreos en el patio
situado a la entrada del edificio.




REGLAMENTO INTERNO Modificado el 25 de junio de 2025

Lycée Francais

International

de La Havane & aefe
&S Alejo Carpentier ’r_ P aremen g

ange

En caso de uso no autorizado del teléfono moévil durante las clases, el teléfono podra ser devuelto temporalmente
al profesor en caso de perturbacién o incumplimiento de la norma. En caso de reincidencia, podra imponerse al
alumno una pena o sancioén, segun las circunstancias.

Para cada clase, los alumnos deben disponer del material solicitado por los profesores. En educacion fisica, es
aconsejable vestirse adecuadamente para la leccién. En caso de olvido, se avisara a los padres.

Vestuario obligatorio para las sesiones de natacidn:

 Bafiador de una sola pieza o de dos piezas para las nifias; slip o boxer de natacién para los nifios.
* Gafas de natacion y gorro de bafio.

Los alumnos disponen de una taquilla para guardar sus efectos personales. Los alumnos son responsables del
contenido de su taquilla.

Los alumnos no pueden entrar en la sala de profesores ni en las oficinas de la administracion sin autorizacion.

Es obligatorio vestir correctamente (anexo III). No esta permitido llevar sombreros en las clases ni en el interior
de la escuela. Se tolera en las zonas exteriores. Ademas, los alumnos deben velar en todo momento por mantener
una higiene personal correcta.

Los alumnos deben comportarse correctamente y utilizar un lenguaje respetuoso en todo momento con los
profesores, los demas alumnos y todo el personal de la escuela. Del mismo modo y en cualquier circunstancia, los
profesores y todo el personal de la escuela se comprometen a mantener una actitud acorde con su papel de
educadores.

Los alumnos y el personal deben abstenerse de cualquier actividad comercial no autorizada en los locales de la
escuela.

Los alumnos y el personal deben respetar los principios de laicidad, tolerancia y respeto mutuo (véase 6.2.2).

5. Seguridad

Queda prohibido el uso de prendas destinadas a ocultar el rostro o que sean incompatibles con determinados
cursos de estudio o puedan poner en peligro la seguridad de las personas y las normas de higiene, o causar
problemas de funcionamiento en la escuela. Debe llevarse una mascarilla cuando un alumno o un miembro
del personal tenga sintomas como tos, resfriado o dolor de cabeza. Debera cambiarse con regularidad.

Queda terminantemente prohibida la introduccién de objetos peligrosos de cualquier tipo.

También estd expresamente prohibido introducir en el establecimiento estupefacientes, cigarrillos, cigarrillos
electrénicos o alcohol.

Esta prohibido fumar en los locales y sus alrededores: el limite es la acera de enfrente.

Deben respetarse los equipos de seguridad (sefiales, extintores, etc.); su deterioro puede dar lugar a medidas
disciplinarias.

Se desaconseja encarecidamente traer objetos de valor a la escuela. La escuela no se hace responsable de la
pérdida de objetos personales ajenos a la ensefianza. La escuela dispone de aparcamientos para bicicletas a la
entrada de la escuela; las bicicletas son responsabilidad de sus propietarios.

Todo material que pueda perturbar las clases, causar dafos o ser peligroso para las personas o los bienes esta
prohibido y podra ser retirado temporalmente al alumno en caso de perturbacién o peligro. Se redactara un
informe del incidente que podra dar lugar a un castigo o sancién para el alumno responsable.

Sin el acuerdo previo del director de la escuela, ninguna persona ajena a la escuela esta autorizada a entrar en
ella.
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6. Ejercicio de los derechos v deberes de los miembros de la comunidad educativa

6.1 Derechos de los alumnos

Recordatorio: Los derechos y deberes de los alumnos definidos en el Libro V del Codigo de la Educacion estan
enunciados de manera general en la circular n® 91-052 del 6 de marzo de 1991. Mas especificamente para los
alumnos de secundaria, la circular n® 2010-129 del 24 de agosto de 2010 enuncia los derechos y medios de
expresion que se les reconocen y tiene por objeto desarrollar las iniciativas de los alumnos y la adquisicion de
una autonomia real mediante su plena participacion en la vida de la escuela. La circular n2 91-051 de 6 de marzo
de 1991, modificada por la circular n? 2002-026 de 1 de febrero de 2002, establece las normas que deben
observarse en materia de difusién y publicacidn, asi como el régimen de responsabilidad aplicable.

Los alumnos tienen derecho de expresién individual y colectiva y, a través de sus representantes, derecho de
reunion.

Los alumnos del Liceo tienen derecho a la expresion individual y colectiva, derecho de reunién, derecho de
asociacion y derecho de publicacién. Estos derechos se ejercen respetando el pluralismo, los principios de
laicidad, neutralidad y respeto a los demas. Cualquier comentario difamatorio o insultante puede tener graves
consecuencias.

El ejercicio de estos derechos no debe interferir con las actividades docentes, el contenido de los planes de
estudios o la obligacion de asistir a clase.

6.1.1 Derecho de reunion
El derecho de reunidn debe ejercerse fuera del horario escolar.

El uso de los locales y recursos escolares para reuniones debe solicitarse a la administraciéon con 48 horas de
antelacion. Es imprescindible que los locales y/o bienes utilizados se devuelvan en perfecto estado. También
debe garantizarse la seguridad de las personas y los bienes.

6.1.2 Derecho de publicacion

Hay un tablon de anuncios especial a disposicidon de los alumnos en el vestibulo de entrada. Todo documento
expuesto debera ser autorizado por el Director de la Escuela.

Los textos publicitarios o de caracter comercial, politico o religioso no estan permitidos en el establecimiento.

6.1.3 Derecho de distribucion

Las publicaciones escritas por los alumnos pueden distribuirse en la escuela, siempre que no sean difamatorias,
ofensivas o contrarias a la decencia publica. Todas las publicaciones deben ser aprobadas por el Director de la
Escuela.

6.1.4 Derecho de asociacion

En aplicacién de la circular n? 2010-009 de 29 de enero de 2010, las asociaciones registradas con sede en la
escuela deben tener una finalidad y actividades compatibles con los principios del servicio publico educativo y
estrictamente internas, con el fin de cumplir con la legislacion local. Se someteran a la aprobacion del Consejo
Escolar después de haber entregado al Director de la Escuela una copia de los estatutos de la asociacién y una
lista de sus responsables (mesa).
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6.1.5 Participacion y derecho a formacion de los delegados

Para que los delegados puedan ejercer plenamente su funcién, reciben formacién cada afio. Deben conocer sus
derechos y deberes y estar informados sobre la estructura y el funcionamiento de la escuela, asi como sobre sus
6rganos y sus competencias.

6.1.6 Derechos del personal

Los derechos del personal se definen en las "Condiciones Generales de Contratacion” del establecimiento y en las
circulares de 1982 y 1985 del M.A.E.

6.2 Deberes

Los deberes enumerados a continuacion se aplican a todos los alumnos, cualquiera que sea su edad o clase. No
obstante, los alumnos que hayan alcanzado la mayoria de edad podran realizar determinadas gestiones
administrativas, tal y como se especifica en el articulo 8 (Situaciones especiales).

6.2.1 Asistencia

La obligacion de asistir a clase consiste en participar en el trabajo escolar y en las medidas de apoyo, respetar el
horario lectivo establecido en el calendario y cumplir los procedimientos de evaluacién de conocimientos. En
ningln caso los alumnos podran negarse a cursar determinadas partes del temario, ni eximirse de asistir a
determinadas clases, salvo en casos de fuerza mayor o autorizacién excepcional del centro.

El absentismo injustificado y reiterado sera objeto de denuncia y seguimiento con las familias. Un comité
educativo

6.2.2 Respeto a los demas

La escuela es una comunidad humana con vocacién pedagogica y educativa en la que todos deben mostrar
tolerancia y respeto por la personalidad y las creencias de los demas.

6.2.3 Prohibicion de todo acto de violencia entre miembros de la comunidad escolar

El abuso verbal, el dafio a la propiedad personal, el robo o intento de robo, la intimidacién, las novatadas, el
chantaje, el acoso, incluido el acoso a través de Internet, la violencia fisica y la violencia sexual en la escuela y sus
alrededores estan sujetos a medidas disciplinarias y / o remision a los tribunales.

6.2.4 Respeto del entorno escolar

Cualquier dafio o destruccidn, ya sea deliberada o accidental, puede dar lugar a que el autor sea sancionado y
compensado econémicamente por los dafios causados.

Cualquier infraccion grave del reglamento interno dara lugar a un procedimiento disciplinario.

10
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7. Disciplina: castigos v sanciones

Todo el personal de la escuela debe velar por el respeto de las normas de convivencia en la escuela.

Los castigos o sanciones -que deben distinguirse entre si- deben ser proporcionados a la infraccién cometida o
al incumplimiento observado, y se adoptan tras un proceso contradictorio durante el cual se escucha a la persona
acusada. El alumno acusado puede ser asistido por el abogado defensor de su elecciéon. La familia es informada e
implicada en este proceso.

Las sanciones pueden suspenderse. No hay sanciones colectivas.

El buen orden, que beneficia a todos, no puede verse perturbado por la negativa de algunos alumnos a respetar
las normas necesarias para la vida colectiva. A estas personas se les impondrian las penas o sanciones adecuadas,
graduadas en funcién de las infracciones cometidas.

7.1. Los castigos escolares

Consideradas como medidas internas, pueden ser propuestas por todos los miembros de la comunidad escolar y
pronunciadas por un miembro de la direccién o del personal de la vida escolar:

e Anotacién en el libro de correspondencia o citacion a los padres;

e Disculpa oral o escrita;

e Deberes suplementarios con o sin deduccién;

e Exclusion puntual de una clase: va acompafiada de la acogida del alumno en el marco de un
dispositivo establecido a tal efecto. Justificada por una falta grave de comportamiento, debe
seguir siendo totalmente excepcional y dar lugar siempre a una notificaciéon por escrito al
Consejero (a) de Educacion Principal. Se informa a la familia.

e Suspension para realizar un trabajo o ejercicio no realizado: el profesor debe asegurarse de que
el trabajo se entrega en la oficina del centro.

e Servicio comunitario relacionado con la falta cometida: recoger objetos, barrer y/o limpiar la
zona, etc.

La detencion y el servicio comunitario pueden tener lugar en una tarde. En caso de ausencia, el alumno podra ser
excluido temporalmente durante un dia.

Las tareas adicionales que se realicen en la escuela deben completarse bajo supervision.

Los castigos infligidos deben respetar las normas de derecho que protegen la dignidad de la persona y su
integridad fisica y moral.

11
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7.2. Sanciones disciplinarias impuestas por el director de la escuela:

e Amonestacion;

e Medidas de responsabilidad de duracién no superior a 20 horas fuera del horario escolar;

e Exclusion temporal de clase: mientras se cumple la sancidn, el alumno es acogido en la escuela.
La duracion de esta exclusiéon no podra ser superior a ocho dias.

e Exclusion temporal del centro escolar o de uno de sus servicios auxiliares. La duracién de esta
exclusién no podra ser superior a ocho dias.

e Expulsion definitiva del centro escolar o de uno de sus servicios auxiliares, previa comparecencia
ante el Consejo de disciplina.

Las sanciones podran ir acompafiadas de una suspension total o parcial y/o de una medida cautelar.
El procedimiento disciplinario se iniciara de oficio cuando:

¢ El alumno sea autor de violencia verbal o fisica contra un miembro del personal o contra
otro alumno;
e Se haya cometido un acto grave en la escuela o en sus alrededores.

En este caso, el director remitira el asunto al Consejo de Disciplina.

Las medidas de responsabilidad consisten en participar, fuera del horario lectivo, en actividades solidarias,
culturales o formativas con fines educativos. Podra consistir en la realizacidn de una tarea que respete la dignidad
del alumno, sea adecuada a su edad y capacidades y no ponga en peligro su salud. Se llevara a cabo dentro del
centro escolar.

7.3 El Consejo de disciplina

Se crea un Consejo de Disciplina de conformidad con la reglamentacién de la A.E.F.E. (circular de 14 de octubre
de 2011) y del Ministerio de Educacidon francés. El asunto le es sometido por el Director de la Escuela y puede
imponer cualquiera de las sanciones disciplinarias enumeradas anteriormente. Se convoca como se indica en el
capitulo 4.1 (Organos de participacién).

7.4 El Comité de Educacion

Esta comision debe crearse en cada centro y su funcién es examinar la situaciéon de un alumno cuyo
comportamiento no se ajusta a las normas de vida del centro o que no cumple con sus obligaciones escolares. Se
le consulta cuando se producen incidentes graves o recurrentes y contribuye a aplicar una politica de prevencion,
intervencion y sancion.

El director de la escuela preside el comité y nombra a sus miembros, entre los que hay al menos un representante
de los padres y personal de la escuela, de los cuales al menos uno debe ser profesor.

12



REGLAMENTO INTERNO Modificado el 25 de junio de 2025

Lycée Francais
International
de La Havane & aefe

Alejo Carpentier » ¥
ang

7.5 Incentivos positivos

Valorar las acciones de los alumnos en distintos ambitos puede reforzar su sentimiento de pertenencia a la
escuela y desarrollar su participacion en la vida de la comunidad.

Deben tenerse en cuenta las acciones en las que los alumnos hayan demostrado civismo, implicaciéon en la
ciudadania y en la vida del colegio o liceo, espiritu de solidaridad y responsabilidad.

Los consejos de clase podran decidir recompensar las actitudes y los resultados de los alumnos con estimulos,
elogios o felicitaciones.

8. Situaciones especiales

8.1 Alumnos mayores de edad

Las normas escolares se aplican a los alumnos mayores de edad de la misma manera que a los demas alumnos.

No obstante, los alumnos mayores de edad pueden firmar determinados documentos, como los justificantes de
ausencia y los documentos relativos a las inscripciones (examenes y otras inscripciones) y las solicitudes de
orientacion.

8.2 Comportamiento en caso de incidente en las entradas y salidas

Aunque la policia y el "poder popular” local son responsables de la proteccién de los alrededores de la escuela,
el director puede tener que intervenir en caso de incidente grave frente a la escuela.

8.3 Practicas en empresas

Como parte de la orientacion profesional y el descubrimiento de la carrera, los alumnos de la escuela pueden
tener que realizar practicas o sesiones de observacion en un entorno profesional. Estas practicas son objeto de
un convenio de practicas firmado por la empresa de acogida, la escuela, el alumno y la familia.

Las condiciones de estas iniciativas se especificaran previamente a las familias en el libro de correspondencia y
seran firmadas conjuntamente por el representante legal del alumno y la administracion.

Las actividades que tengan lugar fuera de la escuela y no estén supervisadas por un profesor son responsabilidad
legal de los padres responsables.

13
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9. Elaboracién v modificacion del Reglamento escolar

Los proyectos de reglamento escolar son adoptados por el Consejo Escolar de acuerdo con un procedimiento que
éste establece y en el que participan todos los interlocutores educativos. Permaneceran en vigor hasta que se
adopten nuevas normas.

El reglamento interno debe adaptarse a la evolucion de la legislacion y la normativa y tener en cuenta la evolucién
del contexto. Por esta razon, se revisan periédicamente, siguiendo el mismo procedimiento. Pueden modificarse
alo largo del afio.

Aprobado en La Habana el lunes 27 de junio de 2022

Modificado en el CE del 25 de junio de 2024
Modificado en el CE del 25 de junio de 2025

Anexo 1

Protocolo de salud, ciudadania vy medio ambiente

Los centros de ensefianza secundaria son lugares de instruccién, educacién y vida comunitaria donde se aplican
los valores de la Republica: libertad, igualdad, fraternidad y laicidad. La puesta en practica de estos valores en los
centros de ensefianza secundaria proporciona un entorno de vida propicio para el aprendizaje y el éxito de todos.

Para lograrlo, es necesario que todos conozcan las reglas comunes, las hagan suyas y las apliquen.

Esta carta recoge de forma simplificada los principales elementos de las normas escolares. Estas normas son las
condiciones de la "convivencia" en la escuela.

Por ello, cada alumno debe comprometerse personalmente a respetarlas en el aula, en la escuela y en su entorno.
Respetar las reglas de la escuela

- respetar la autoridad de los profesores;

- respetar los horarios de las clases y de las actividades para las que se haya adquirido un compromiso;
- presentarse con su libro de correspondencia y el material necesario;

- realizar los trabajos requeridos por el profesor;

- entrar en clase y circular tranquilamente por los pasillos;

14
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- entrar en la escuela con ropa decente (anexo III);
- utilizar un lenguaje respetuoso.

Respetar a las personas: "Respetar a los demas es respetarse a uno mismo".

- comportarse de forma respetuosa con los adultos y con los demdas alumnos dentro y fuera del
centro, incluido el uso de Internet;

- estar atento a los demas y ser solidario con los alumnos mas vulnerables;

- romper la ley del silencio en caso de sufrimiento de uno o varios alumnos;

- no cuestionar ni burlarse nunca de un adulto o de un alumno por ningiin motivo;

- Rechazar cualquier tipo de violencia o acoso;

- respetar y defender el principio absoluto de igualdad entre chicos y chicas y las normas de
coeducacion;

- no comportarse de forma violenta, ni participar en ningin juego que pueda causar dafios fisicos
o morales a un compafiero;

- respetar la prohibiciéon de utilizar el teléfono movil durante las clases y las actividades
educativas; el uso del teléfono movil se tolera delante de la entrada, fuera del edificio,
Unicamente para los alumnos del liceo y los adultos. El uso del teléfono esta prohibido en el patio
de recreo para todos, alumnos y adultos. - facilitar y respetar el trabajo del personal de
limpieza;

- respetar a las personas y comportarse correctamente en las salidas escolares y en las
inmediaciones de la escuela.

Respetar los bienes comunes

- respetar el material y los locales de la escuela;

- mantener limpios los locales y los aseos

- no utilizar los extintores ni las alarmas de incendio sin motivo justificado
- respetar los principios que rigen el uso de las herramientas informaticas;

- no dafiar los vehiculos de transporte escolar.

Educacion para el desarrollo sostenible

Con el objetivo de obtener la etiqueta E3D, el Lycée Francais International de la Havane lleva a cabo acciones
concretas en favor del Desarrollo Sostenible.

El objetivo es cambiar los habitos, tanto dentro como fuera de la escuela, para proteger nuestro medio ambiente
y luchar contra la crisis climatica.

- Los alumnos y el personal deben velar por la limpieza de los locales escolares, en particular los
aseos y el patio de recreo, y respetar el entorno exterior: proteger las plantas, los insectos y los
aparatos con proyectos de permacultura.

- Losalumnosy el personal se comprometen a realizar acciones E3D como
o no derrochar: utilizar el papel, el papel higiénico y el agua con prudencia;

o reciclaje: el papel de una sola cara se convierte en papel de desecho; las hojas de papel, las
pilas y los suministros se clasifican en contenedores para su reciclaje.

- Losalumnosy el personal deben utilizar las luces y el aire acondicionado con moderacion. Deben
apagarse cuando la habitacion esté vacia. La puerta y las ventanas de la habitacién deben estar
cerradas cuando el aire acondicionado esté encendido.

- Los eco-delegados velaran por la aplicacion de estas normas, acompafiados de su referente E3D.
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El cumplimiento de todas estas normas contribuye a crear un ambiente favorable en la escuela, a desarrollar la
confianza entre adultos y alumnos y a crear un espiritu de solidaridad entre los alumnos.

Permite a la comunidad educativa desarrollar un contexto propicio a la ensefianza y al desarrollo de las
capacidades y competencias de cada alumno.

Anexo 11

Protocolo para el uso del Internet

Preambulo
El Lycée Francais International de la Havane proporciona a los estudiantes y al personal acceso a las

tecnologias de la informacién y la comunicacién de acuerdo con su misién de servicio publico de educacién. Este
servicio responde a un objetivo pedagoégico y educativo.

La presente carta define las condiciones generales de utilizacion de Internet y de los equipos informaticos

equipos dentro de la escuela con el fin de que todos los usuarios sean conscientes de su responsabilidad de todos
los usuarios. Especifica los derechos y deberes que cada usuario se compromete a respetar. El incumplimiento
del contenido de esta carta dara lugar a sanciones.

1- Cumplimiento de la legislacion y de determinados principios fundamentales

El uso de los recursos informaticos de la escuela y de Internet debe ajustarse a los siguientes principios:

- Respeto de los derechos de la persona: la violacion de la intimidad de los demas esta
prohibida, asi como los insultos y la difamacion.

- Respeto al derecho a la propia imagen y a la dignidad: nadie estd autorizado a utilizar la
imagen de otra persona (alumno, profesor, otra persona) sin su consentimiento.

- Respeto de las buenas costumbres y de los valores democraticos: la provocacién de
menores a cometer actos ilegales o peligrosos, difusion de mensajes violentos difusiéon de
mensajes de caracter violento, degradante o pornografico incitacion al consumo de sustancias
prohibidas, incitacién a cometer crimenes, delitos delitos, faltas, suicidio, discriminacién, odio
racial, etc., estan prohibidos.-

- Respeto de la propiedad intelectual y propiedad artistica: reproduccion, representaciéon o
distribucién de una obra en violacién de los derechos del autor en violacién de los derechos del
autor.
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2- Definicion de los servicios ofrecidos

El Liceo Francés facilita el acceso a las instalaciones informaticas segtin el horario de uso de la sala de informatica.

El acceso de los alumnos de secundaria a la sala de informatica esta supervisado por un miembro del personal
docente del establecimiento. Estos horarios son un servicio adicional que se ofrece a los alumnos, dadas las
dificultades de acceso a Internet, sobre todo fuera de la escuela. Los alumnos de secundaria tienen acceso gratuito
previa inscripcion en la vida escolar.

3- Funcionamiento del servicio

La escuela de La Habana permite a los alumnos beneficiarse del servicio ofrecido tras la aceptacién de esta Carta,
bajo las siguientes condiciones. Cada usuario y los padres de los menores deben ser firmantes.

- Cada alumno tiene derecho a acceder a un directorio personal en la red informatica, con un identificador y una
contrasefia personales y confidenciales proporcionados por la escuela. Este derecho de acceso es temporal y se
retira en cuanto el alumno deja de estar matriculado o en caso de sancidn, tal como se indica en el articulo 5.

- La escuela es responsable del funcionamiento técnico de la red.

4- Compromisos del usuario

El usuario beneficiario se compromete a:

- Tratar el equipo y a los demas usuarios con respeto. En particular, esta prohibido comer o beber
en la sala de informatica.

- Respetar la legislacion y los principios generales enunciados en el articulo 1.

- No dar su cédigo de acceso a otras personas

- No instalar programas ni juegos en los ordenadores de la escuela, ni utilizar salvapantallas o
fondos de pantalla (especialmente los pesados).

- No introducir programas nocivos (virus)

- Utilizar Internet para el correo electronico personal o para buscar informacion.

- No guarde su direccién de correo electrénico ni su nombre de usuario en el ordenador

- Pida permiso al responsable de la sala para imprimir cualquier documento.

- Nointerrumpa el funcionamiento normal de la red

- No modifique la configuracién de las maquinas

- Informar al responsable de mantenimiento informatico de cualquier anomalia o pérdida o
violacion de sus claves de acceso. Informar de cualquier incidencia que se produzca, en
particular de los avisos de virus.

- Cerrar su correo electronico y su sesion antes de abandonar la sala.

- Aceptar los controles de la escuela sobre el funcionamiento del servicio y el cumplimiento de la
Carta.
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A partir de 49 curso, el acceso a redes sociales como Facebook u otras estd autorizado y sera regulado por el
administrador del sistema para evitar sobrecargas y usos intensivos que puedan aumentar el trafico informatico.
Los alumnos recibirdn formacién para prepararlos en el uso seguro y responsable de estos sitios.

La escuela no supervisa ni controla el contenido de los mensajes enviados o recibidos por correo electrénico. En
consecuencia, no se hace responsable de los mensajes intercambiados. El remitente y, en el caso de un menor, los
padres, son responsables de los mensajes.

La escuela se reserva el derecho de controlar cualquier pagina web alojada para garantizar el cumplimiento de
la Carta, y de controlar los sitios visitados por los alumnos para evitar que accedan a sitios ilegales o prohibidos
para menores.

La escuela también puede, por razones técnicas, analizar y controlar el uso de los servicios y tomar cualquier
medida para garantizar la continuidad del servicio en buenas condiciones.

Los adultos encargados de la sala de informatica son responsables de velar por el cumplimiento de la Cartay
de los compromisos adquiridos, asi como por un clima propicio para el estudio y el trabajo.

Los alumnos pueden traer sus ordenadores personales a la escuela y pueden utilizarlos en clase con el acuerdo
de su profesor. El ordenador sigue siendo responsabilidad de su propietario.

5- Sanciones
La Carta no sustituye al reglamento interno de la escuela, sino que es un apéndice del mismo.

El incumplimiento de los principios o compromisos establecidos en la presente Carta puede dar lugar a la
restriccion o retirada del acceso a los servicios y a la adopcién de medidas disciplinarias de conformidad con el
reglamento interno de la escuela.

Anexo Il

Cédigo de vestimenta

Para todos los alumnos

» Todos los alumnos deben llevar ropa decente y limpia: la ropa debe ser opaca y cubrir el vientre
y la espalda.

» No se permite el uso de sombreros ni chanclas dentro del edificio.

» Sélo se permite el uso de zapatos cerrados en el edificio; se tolera el uso de zapatos abiertos,
pero la escuela no se hace responsable en caso de accidente.

» Laropa de playa esta prohibida.

» Los alumnos deben utilizar su ropa deportiva en las clases de educacion fisica y cambiarse de
camiseta al volver a clase.

Este codigo de vestimenta se aplica a todo el personal de la escuela. Todos los miembros del personal docente
son responsables de que se respete el codigo de vestimenta.

En caso de incumplimiento de las normas, se contactara con la familia para que proporcione una muda de ropa.
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