Lycée Frangais
International emaussovan aefe

de La Havane -é'w prmsiond

enseignement frangais

Alejo Carpentier YVR | etanger

TUTORIEL EDUKA

Les inscriptions se font en ligne a partir du portail EDUKA, suivez le

guide...

Pour réaliser une démarche d’inscription, connectez-vous a Eduka :

https://ecolehavane.eduka.school/login

Je choisis ma langue :

Lycée Francais

Alejo Carpentier

Sélectionnez la langue d'affichage du systdme parmi la
liste des langues disponibles ci-dessous.

a3 English / English
= Espanol / Spanish

um Frangals / French

a) Je posséde un compte d’accés a Eduka :

Lycée Francais
International
de La Havane

L Y Alejo Carpentier .. .
Je saisis mon adresse email

Ecole frangaise Alejo-Carpentier

Connexion a votre compte

Rester connecté

Vous avez oublié votre mot de passe ou change d'adresse e-mail? Cliquez ici pour récupérer
|'acces a volre compte.

Je saisis mon mot de passe

Inscription
Vous n'avez pas encore de compte
et souhaitez inscrire votre enfant & lécole?
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Lycée Francais
International
de La Havane
& Alejo Carpentier

b) Je n’ai pas de compte d’accés a Eduka

Ecole francaise Alejo-Carpentier
Je clique sur
Créer un
compte

Connexion  votre compte

Rester connecté

Vous avez oublié votre mot de passe ou change d'adresse e-mail? Che
l'acces a volre compte.

UezZ ici pour récupérer

Inscription
Vaus n'avez pas encore de compt
et souhaitez inscrire votre &

& lécale?

Lycée Francais
International
de La Havane
&0 Alejo Carpentier

Ecole frangaise Alejo-Carpentier

+—
Création de votre compte

Avant de creer votre compte, merci de bien vouloir cliguer sur la case correspondant a votre

situation

() Votre famille a déa un ou plusieurs éléves actuellement scolarisés ou en cours
d'inseription dans 'é1abl nent

Votre famille & eu dans le passé un ou plusieurs éléves scolarisés ou en cours
d'inseription dans létablissement

(o

Votre famille r'a jamais eu aucun éléve scolarisé ou en cours dinscription dans
I'établissement

O

« Retour & la page précédente

...et renseignez les informations demandées :

Créez votre compte pour 1 ou 2 responsables.

Creer un compte

2 Eduka Suite » Page d'sccusil

Merct de remplir te formulaire ci-dessous afin dinitialiser laccas au systéme pour deux personnes qul
seront enregisirées comme responsables légaux de [élgve (ou des gleves) gue vous souhaitez inscrire
Pour ke cas ol vous souhaiteriez inscrire plusieurs éleves ayant des responsables [Egaux différents, une
option sera proposeée sur e formulaire d'inscription éléve. Enfin, dans le cas d'une famille monoparentale,
metcl de ne pas saisir dinformation dans fa partie de droite.

Acces responsable 1

Adresse e-mail

Nom de famille:

Prénom:;

Mat de passe:

Répétez le mot de passe:

Acces responsable 2

Adresse e-mail:
Nom de famille:
Prenom:

Mot de passe:

Répétez le mot de passe:

Valider la création du compte o

Un courriel vous sera envoyé pour activer votre compte.

ETABLISSEMENT
CONVENTIONNE

e aefe

Agence pour
I'enseignement frangais
3 étranger

Je choisis
la situation
qui me
correspond
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Lycée Frangais

International pPlterinehd f

de La Havane - gne e
&S Alejo Carpentier & enseignement frangais

aétranger

Sélectionner le bouton « Nouvelle inscription » :

Nouveau Parent

Sélectionner « Créer un nouveau dossier pour 2025-2026 » ...

Nouvelle inscription +% Eduka Suite » Admission

Inscription
Afin de commencer la procédure d'inscription d'un nouvel éléve, veuiller créer un dossier d'inscription en cliquant sur
le bouton ci-dessous.

Une fois votre demande compléte et soumise, votre dossier sera traité par I'administration. Vous pourrez vous
reconnecter a tout moment sur Eduka afin d'étre informé de |'évolution de votre dossier,

0 Creer un dossier pour un nouvel eléve pour 2024/25

© cCréer un dossier pour un nouvel éléve pour 2025/26 /
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gonzalezroxana
2024/25

gonzalezroxana
2025/26


Lycée Frangais
International
de La Havane
Alejo Carpentier

Compléter les informations demandées :

Creer un dossier pour un nouvel éleve pour 2025-2026 X
n Début d'année scolaire: 02/09/2025

Nouvel éleve a inscrire

Nom de famille: J I
Prénom: ‘ I
Date de naissance: ‘ l

En tout premi

@ Annuler

er lieu, prendre connaissance des « Tarifs » :

Sélectionner

Nouveau Parent

la demande d’inscription a remplir :

@ Dupont LOIC

~, € == |
m d'inscription Validation paiement
En attente de soumission En attente de paiement

ETABLISSEMENT
CONVENTIONNE

AL

aefe

Agence pour
Ienseignement frangais
aétranger
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Lycée Francais
International St | efe
de La Havane -g sgencepmr

& Alejo Carpentier ! enselgnement frangas

A, 3 létranger

Enfin, remplir la demande d’inscription :

LOIC Dupgn‘[ | % Eduka Suite » Admission » Dupont LOIC

Bienvenue sur le formulaire d'inscription. Merci de saisir 'ensembile des informations demandées
sur chacun des onglets.

Vous pouvez a tout moment enregistrer les informations déja saisies pour continuer ou terminer plus tard.

Une fois toutes les informations fournies, veuillez valider le formulaire afin d'en notifier ['établissement.

Eléve Y= Responsables RN Scolarité [[EETEEY Finance [iriais

Reéglement Financier Famille Sante Réglement Intérieur m Justificatifs

Les champs marqués d'un trait rouge sont obligatoires. Le bouton Envoyer le dossier apparaitra lorsque
toutes les donnees seront saisies.

Etat civil de I'éleve Langues

MNom de famille LOIC Langue maternelle 1

Prénom Dupont Langue maternelle 2
; Langue parlée 1

Date de naissance 16/03/2015

Langue parlée 2
Ville de naissance
Langue parlée 3
Pays de naissance

Mationalité 1
Nationalité 2 Droits a l'image
Sexe | © Gargon O Fille Dans le cadre du développement de projets

pédagogiques divers, 'établissement peut &tre amené

a utiliser, occasionnellement, sur les différents types

de supports : des photos prises lors d'activités

(M kA = scolaires, des enregistrements audio et vidéo faits en

PEESEPGHJ"CEItE d ldEﬂtIt'E et Visa classe ou a l'occasion de sorties pédagogiques, des

Merci de donner les informations passeports dans Rrodichons dtoves, entes aules,

S N e NI e L Ainsi, nous sollicitons votre autorisation pour Ia

publication des photos et/ou vidéos de wotre enfant
Nationalité 1 dans le journal scolaire, sur le site web de
I'établissement, le site web de lambassade de France
et le site web de I'AEFE (Agence d'Enseignement

Frangais & I'Etranger).

N® de passeport
Passeport ou carte |
d'identité

Jautorise ces ¥
Expiration passeport | ulifisations | © oui O Non
Mationalité 2
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de La Havane .Qw remnce nor
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Alejo Carpentier

Les documents doivent étre téléchargés depuis I'onglet « Justificatifs » :

Pour ajouter un document, cliquer sur « Modifier » :

LOIC Dupont[= "% % Eduka Suite » Admission » Dupont LOIC

Bienvenue sur le formulaire dinscription. Merci de saisir 'ensemble des informations demandeées  EXsFZEa =20

sur chacun des onglets.
Vous pouvez & tout moment enregistrer les informations déja saisies pour continuer ou terminer plus tard.

Une fois toutes les informations fournies, veuillez valider le formulaire afin d'en notifier I'etablissement.

Eleve EUizTENY Responsables ERETEY Scolarite FRiathitd Finance f=!ai /

Reéglement Financier Famille m Santé m Réglement Intérienr E Justificatifs

@ Justificatifs demandes pour Dupont LOIC Justificatifs fournis: 0/5

x Passeport de I'éléve. Ce justificatif doit obligatoirement &tre fourni

i

Copy of the passport

x Certificats de vaccination (et carnet de santé) de |'éléeve
Ce document est obligatoire pour l'inscription mais peut etre fourni a la rentrée.

x Regu paiement frais de 1ére inscription

x Certificat médical en cas d'allergie ou d'asthme
Certificat Médical précisant le protocole & suivre pour les infirmiéres de I'établissement UNIQUEMENT POUR

LENFANT PRESENTANT EN CAS DALLERGIE OU D'ASTHME.
Ce document est obligatoire pour 'inscription mais peut étre fourni a la rentrée.
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Cliquer sur « Ajouter un fichier » :

A\ Attention aux formats des fichiers acceptés

Vos documents justificatifs b4

Passeport de 1'éléve - Dupont LOIC A

NIRRT R R el T g Tl e V=R 510 i dock doc, jpa, jpeg, png, rar, 72, xls, xisx, ppt, pptx, gz, tar

@ Ajouter un fichier

Une fois téléchargé, cliquer sur « Fermer »

Vos documents justificatifs b4

Passeport de 1'éleve - Dupont LOIC

Voici la liste des fichiers disponibles pour ce document. Pour consulter un fichier, cliguez sur son nom.

B Passeport LOIC Dupont.pdf RENOMMER | SUPPRIMER
25.08 KB, mis en ligne le 18/03/2022

© Ajouter un fichier

Le fichier est correctement téléchargé :

Eléve ERiatLEL8 Responsables FiE"REGE Scolarité BRREEIN Finance §fzTkl

Reglement Financier Famille Santé m Reglement Intérieur E Justificatifs m

@ Justificatifs demandés pour Dupont LOIC Justificatifs fournis: 1/5
© Passeport de I'éléve/
Copy of the passport

B PASSEPORT LOIC DUPONT.PDF

Répéter le méme procédé pour I’ensemble des documents a fournir.
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Les justificatifs & fournir (selon les cas) doivent étre scannés et joints a la demande
d’inscription.
lls peuvent également étre photographiés (dans le cas ou vous ne seriez pas en possession

d’'un scanner) pour autant que la qualité de la photo soit bonne et le texte lisible.

Suivez toutes les étapes pour l'inscription de votre enfant

Remplissez tous les onglets. Pour envoyer le formulaire d'inscription, remplissez tous les

B Enregistrer

Les données « Responsables » sont enregistrées par famille, vous n’aurez pas a les

onglets et champs et enregistrez.

compléter a nouveau pour chaque enfant.

Une fois que chaque onglet est rempli, un petit signe vert apparaitra.

Eléve [f] Responssbies [f§ scolarité [ Finance [f§ Réglement Financier [ Famille [

Santé Reglement Intérieur m Justificatifs

IMPORTANT — REPEREZ BIEN LES ICONES & COMPLETEZ LES CHAMPS
OBLIGATOIRES

m Lorsque vous voyez le signe dans les onglets, cela signifie que toutes les
informations n’ont pas été fournies.

Lorsque vous voyez le signe dans les onglets, cela signifie que toutes les informations
ont été fournies

Les champs marqués par une ligne rouge sont obligatoires

Nom de famille LOIC |

Prénom Dupont |
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Lorsque toutes les informations ont été données, vous pouvez

« Envoyer le dossier d’inscription »

=i

LOIC Dupontf =71
Bienvenue sur le formulaire d'inscription: Merci de saisir l'ensemble des informations demandées sur chacun des onglets.
Vous pouvez a tout moment enregistrer les informations déja saisies pour continuer ou terminer plus tard.

Une fois toutes les informations fournies, veuillez valider le formulaire afin d'en notifier I'établissement.

Nous vous remercions d'aveir complété les informations demandées. Vous pouvez maintenant cliquer sur le bouton suivant pour soumettre votre dossier.
Attention: une fois soumis, vous ne pourrez plus modifier le dossier.

Eleve E Responsables ﬂ Scolarité Finance m Reéglement Financier m Famille m Santé m Réglement Intérieur Justificatifs m

Envoi du dossier

MNous vous rappelons que ce dossier dlinscription n'est pas définitif et que votre demande
d'admission sera étudiée et confirmée par nos services.

/

Par la présente demande d'inscription,
= nous certifions I'exactitude des informations données

= et reconnaissons avoir été informés du fait que toute demande d'inscription
emporte pleine et entiére adhésion aux conditions financiéres de I'établissement
et aux tarifs en vigueur pour I'annee concermee.

DD

Nouvelle inscription & B Sl i
| i | Réinscripti Radiali

Afin de commencer {a procedure dinacnption dun nouvel éleve, veuiller créer un dossier dinscription en ciiguant sur e boulon ci-dessas.

U finis yotre demande compléte et soomise, vatre dossier sena trare per ladminisiration. Vious pewmer vous reconnecter 5 tout reoment sur Eduka afin déie inf 2 de & de

@ Dupont LOIC

Etat du dossier: En cours

v F—
> -
Demande d'inscription Validation paiement
Dossier envoye En attente de paiement

Répéter la procédure pour chaque enfant a inscrire.
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